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1. Introducao

Este documento descreve os critérios, a politica e os procedimentos de avaliacao de revistas
cientificas adotados pelo Programa SciELO para a admissdo e permanéncia de titulos na
Colecao SciELO Portugal.

O objetivo deste documento € orientar e fortalecer o desenvolvimento da qualidade cientifica
da Colecdo SciELO Portugal e contribuir para 0 aumento sustentavel da sua visibilidade e
impacto como um todo e, individualmente, das revistas que indexa e publica de acordo com
0s padrdes internacionais de indexacdo, publicagéo, interoperabilidade e de avaliacdo de
desempenho de revistas de qualidade.

Os critérios de avaliacao de revistas para definir a sua indexagéo e permanéncia na Colecdo
SciELO, assim como a politica e os procedimentos para a sua aplicacao, foram discutidos
originalmente no “Seminario sobre Critérios de Avaliagao e Selegcéo de Periddicos Cientificos”,
realizado em abril de 1999 na Fundagédo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo
(FAPESP), e aprovados para a sua adoc¢do no Projeto SciELO. Desde entédo, o documento é
atualizado periodicamente de modo a acompanhar a evolucdo e as prioridades de
desenvolvimento das Cole¢fes da Rede SciELO.

O documento € referido doravante como Critérios SciELO Portugal, considerando que os
critérios definidos e as politicas e procedimentos para sua aplicacdo sdo contextualizados
para as condi¢des e caracteristicas da investigacdo e da comunicacao cientifica de Portugal
e para as linhas prioritarias de acdo do Programa SciELO/FAPESP em prol da
profissionalizacao, internacionalizagéo e financiamento sustentavel das revistas que indexa e
publica em alinhamento progressivo com as préaticas de comunicagao da ciéncia aberta.



2. Objetivos dos Critérios SciELO Portugal

O objetivo do SciELO é contribuir para o desenvolvimento da investigagéo cientifica por meio
do aperfeicoamento e da ampliagcdo dos meios, infraestruturas e capacidades de comunicacao
e avaliacdo dos seus resultados veiculados por revistas de qualidade crescente em Portugal,
publicadas em acesso aberto e alinhadas progressivamente com as préaticas de comunicacao
da ciéncia aberta.

Para a consecucdo do seu objetivo, o SciELO contribui para o aumento sisteméatico e
sustentavel da visibilidade, acessibilidade, qualidade, credibilidade, uso e impacto nacional e
internacional de revistas de qualidade por meio da sua indexacdo, publicacdo e
interoperabilidade na Web em colec¢des nacionais, regionais, globais ou teméticas. O SciELO
promove o desenvolvimento e operacao das cole¢des nacionais por meio da Rede SciELO,
de modo a assegurar em todas elas a ado¢ao e obediéncia aos mesmos principios, objetivos,
metodologias e tecnologias.

A realizacdo dos objetivos do SciELO requer o aperfeicoamento continuado das revistas
indexadas, cada uma no cumprimento da sua missdo e alinhadas com o estado da arte
internacional em edicgdo, publicacéo, disseminacgao, interoperabilidade e marketing cientifico.
Nesse sentido, a manutencao e atualizagdo dos critérios de avaliagcao de revistas, assim como
das politicas e procedimentos para a sua aplicacdo, constituem uma linha de acéo
fundamental do Programa SciELO. Em resumo, os Critérios SciELO Portugal tém por objetivo
geral orientar o desenvolvimento da Colecao SciELO Portugal. Os seus objetivos especificos
séo:
a. Contribuir para o aumento da qualidade, desempenho, disponibilidade, influéncia e
impacto das revistas indexadas e da Cole¢gdo como um todo;

b. Contribuir para o fortalecimento da profissionalizagdo, internacionalizagéo,
sustentabilidade financeira, cumprimento dos padrfes éticos de comunicacao
cientifica e inovacdo dos processos de indexacdo, edicdo, publicacdo e
interoperabilidade das revistas indexadas e da Cole¢do como um todo;

c. Promover e orientar a avaliagdo sistematica do desempenho e impacto da Colecao
como um todo, e especificamente das revistas, para contribuir para a sua melhoria e
para determinar a sua permanéncia na Colecao;

d. Manter atualizados estes critérios e 0s procedimentos de avaliacdo da qualidade e
desempenho das revistas de acordo com as principais areas do conhecimento
cientifico para determinar a sua admissao e permanéncia na Colecao, alinhadas
com os objetivos do Programa SciELO e com o estado da arte internacional em
edicdo, publicacdo e avaliacdo de revistas; e,

e. Contribuir para o desenvolvimento das capacidades e infraestruturas de
comunicacéo do sistema de ensino e investigacdo de Portugal e a sua insergéo
internacional.

A partir de 2021, além do desempenho individual das revistas, os Critérios SciELO Portugal
passam a orientar também a avaliacdo do desempenho da Cole¢do como um todo.

Para tanto, os indicadores dos critérios sdo especificados em termos de valores minimos
esperados e recomendados que séo ajustados para as grandes areas do conhecimento. Os



valores minimos esperados devem ser obedecidos pelo conjunto das revistas de cada area
teméatica como condi¢do para o ingresso de novas revistas e a permanéncia das que ja estdo
indexadas. Entretanto, a maioria das revistas de cada area do conhecimento devera
progressivamente obedecer aos valores recomendados.

O conteudo e a aplicacao dos Critérios SciELO Portugal deverao balizar o carater cientifico
do Programa SciELO e da Colec&o SciELO Portugal.

3. O Comité Consultivo SciELO Portugal

O Comité Consultivo tem por objetivo assistir no desenvolvimento da Colecédo SciELO Portugal
de acordo com os objetivos do Programa SciELO e com os Critérios SciELO Portugal. Assim,
com base neste documento, os membros do Comité Consultivo tém a funcao de analisar, discutir
e propor recomendagdes nas seguintes areas teméaticas e linhas de agéo:

f. Melhoria do caracter cientifico, desempenho, impacto e influéncia da Colecdo como
um todo, das revistas individualmente e das investigagdes que comunicam;

g. Incluséo de novas revistas na Colecao;
Excluséo de revistas da Colecéo;

i. Avaliacdo periodica do desempenho da Colecdo como um todo e das
revistas individualmente, propondo recomendacdes para a sua melhoria;

j. Atualizacao dos critérios de avaliacdo para admissdo e permanéncia de revistas na
Colecao; e

k. Definicdo e aperfeicoamento do funcionamento do Comité, de modo a
cumprir eficientemente os objetivos anteriores.

O Comité Consultivo opera no ambito da Colecao SciELO Portugal e é constituido por cientistas
em representacdo do conjunto dos/as editores/as das revistas SciELO Portugal segundo as
principais areas do conhecimento, bem como por representantes de instituicdbes de
financiamento a investigacdo e a comunicacgéo cientifica, sendo presidido pelo/a coordenador/a
da Colecao Nacional SciELO.

O Comité devera reunir-se, pelo menos, duas vezes por ano e podera contar ainda, nas suas
reunides e atividades, com a participacdo de consultores/as e especialistas/revisores/as para
atender a finalidades especificas, quando necessario. O Comité podera também recomendar
a formacao de grupos técnicos tempordrios para a analise de areas tematicas e necessidades
especificas. Em todo o caso, a responsabilidade das decisfes sobre a inclusédo e exclusédo de
revistas é do Comité.

Cabe a Coordenagdo da Colegdo SciELO a responsabilidade de prover as fungbes de
secretariado técnico de apoio ao funcionamento do Comité Consultivo.



4. Ambito da Colecéo SciELO Portugal

A Colegéo SciELO Portugal indexa, disponibiliza e dissemina on-line, em acesso aberto e na
modalidade dourada os textos completos de revistas cientificas de Portugal de todas as areas
do conhecimento que publicam predominantemente artigos resultantes de investigacao
cientifica, que utilizam o procedimento de avaliagdo por pares dos manuscritos que recebem
ou encomendam e que apresentam desempenho crescente nos indicadores de cumprimento
dos critérios de indexacdo. A Colecéo privilegia a admissdo e a permanéncia das revistas que
na sua operagdo avangcam na profissionalizagdo, internacionalizacdo e modelos de
financiamento sustentavel.

A insercdo dos nameros e artigos de cada titulo individual na Cole¢é@o SciELO Portugal deve
iniciar-se a partir da sua aprovacdo para admissdo na Colecdo, sendo agregados
paulatinamente os nimeros ou artigos retrospetivos até pelo menos 0s 2 anos anteriores ou
a partir do primeiro nimero para revistas criadas nos ultimos 2 anos. Entretanto, as revistas
séo livres para adicionar a publicacdo dos numeros dos anos anteriores, formatados de acordo
com o SciELO Publishing Schema.

Os textos das revistas podem estar escritos em qualquer lingua, sendo dada preferéncia,
contudo, a trabalhos redigidos em inglés e/ou em portugués. A opcao pelo multilinguismo deve
estar documentada nas instru¢cdes aos autores. Entretanto, os metadados, compreendendo o
titulo, resumo e palavras-chave devem ter obrigatoriamente versdo em lingua inglesa, quando
a lingua do texto for diferente do inglés.

Para a indexacéo e publicacdo no SciELO, ndo é necesséria a publicacdo em papel.

O envio dos artigos das revistas ao SciELO deve ocorrer sem atraso, de preferéncia de modo
continuo ou no primeiro més do periodo de cobertura do novo nimero. Nao serdo indexadas
nem permanecerdo na Colecao revistas com nameros atrasados ou que pratiguem embargo,
que consiste no adiamento da publicagdo em acesso aberto dos novos ndmeros.

5. Critérios SciELO Portugal para admissao e permanéncia de revistas

5.1. Critérios de avaliacao de revistas para admissdo e permanéncia na Colecéo
SciELO Portugal

A seguir sdo descritos os critérios aplicados para a avaliagdo das revistas para definir a sua
inclus@o ou permanéncia na Colecdo SciELO Portugal. A partir de 2021, os critérios passarao
a considerar também o desempenho de conjuntos de revistas por areas tematicas, assim como
da Cole¢do como um todo, ou seja, a avaliacdo para inclusdo e permanéncia de revistas na
Colecao leva em conta a sua contribuicdo no desempenho do conjunto das revistas da area
tematica correspondente e da Cole¢do como um todo. Nestes casos, o0s critérios sao definidos
por valores minimos aceitaveis e por valores esperados.



5.1.1. Caracter cientifico

As revistas passiveis de indexacdo devem publicar predominantemente artigos de
investigacao, artigos de revisdo ou ensaios relevantes para a area tematica. Os artigos podem
ser inéditos ou disponibilizados previamente em repositérios de preprints. Entretanto, ndo se
permite a duplicacédo (ou republicacédo) de artigos j& publicados noutra revista.

As revistas podem publicar outros tipos de documentos além dos citados acima, como
editoriais, estudos ou relatos de caso e resenhas criticas, 0s quais nao serdo contabilizados
como artigos originais para os critérios de avaliacdo.

5.1.2. Tipos de documentos

A partir de 2021, somente serdo indexados, publicados e incluidos nas métricas de desempenho
das revistas da Colecdo SciELO Portugal documentos submetidos a partir de 2021, que
apresentem conteudo cientifico relevante, com autoria e afiliagéo institucional dos autores, titulo
proprio diferente do titulo da secc¢éo, citagfes e referéncias bibliograficas.

O editorial de um namero ou introdugao de uma sec¢ao sao opcionais, mas, quando utilizados,
devem veicular conteudo cientifico, para além da simples relagdo dos artigos publicados ou de
noticias relacionadas com a revista ou com a sua area teméatica. Da mesma forma, somente
serdo aceites resenhas de caracter critico que aportem novos conhecimentos além do simples
resumo de uma obra, obituarios com andlise da obra e da contribuicdo do/a autor/a
homenageado/a com aporte de conteudo cientifico e cartas de comentario a outros artigos.

Com base no anterior, os seguintes tipos de documentos serdo indexados, publicados e
incluidos nas métricas de desempenho pelo SciELO: adenda, artigo de investigacéo, artigo de
revisdo, carta, comentario de artigo, comunicacdo breve, comunicacdo rapida, discurso,
discusséo, editorial ou introducdo, entrevista, errata, norma ou diretriz, obituario, registo, relato
de caso, resenha critica de livro, resposta, retratacao, retratagcao parcial e “outro” (quando o
documento tem conteudo cientifico que justifica a sua indexa¢cdo mas nenhum dos tipos
anteriores se aplica).

Os seguintes tipos de documentos ndo seréo indexados, publicados e incluidos nas métricas de
desempenho do SciELO: anuncio, calendario, chamadas, livros recebidos, noticia, reimpresséo,
relatério de reunido, resumo, resumo expandido ou resumo de teses, revisao de produto, tese e
traducao (de artigo ja publicado). O Anexo 1 descreve cada um destes tipos de documento.
Todos os documentos, sem excecdo, devem ter autoria com a afiliagdo completa (instituicao,
cidade e pais) para serem aceites pelo SciELO como especificado no item 5.1.9.

O Comité Consultivo SciELO Portugal podera solicitar a opinido de especialistas/revisores/as
ou entidades parceiras para verificar a predominancia de contribui¢cdes originais.

5.1.3. Gestao editorial

A gestdo editorial adotada pelas revistas indexadas no SciELO deve ser devidamente



informada e deve compreender como minimo a seguinte documentagdo atualizada
periodicamente:

i) Sobre arevista: as revistas indexadas no SciELO s&o descritas com a seguinte

documentacao minima:

e Titulo, ISSN on-line, data de criacao, titulos anteriores se for o caso;

¢ Nome da entidade ou entidades responséaveis legalmente;

e Estatuto e/ou outro documento sobre a institucionalidade;

¢ Modelo de financiamento;

o Misséao;

e Cobertura tematica codificada de acordo com a classificagdo adotada pelo SciELO,
identificando os primeiro e segundo niveis;

¢ Resumo histérico, compreendendo a origem e principais marcos no desenvolvimento
da revista, com destaque para as indexa¢0es alcancadas;

e Licenca Creative Commons de publicacdo em Acesso Aberto;

e Instrugdes aos autores.

i) Instrugdes aos autores: todas as revistas devem atualizar anualmente as Instrugdes
aos Autores, incluindo no minimo as seguintes caracteristicas da politica e gestao
editorial:

e Tipos de documentos, ambito e priorizacdo das investigacdes passiveis de
avaliacdo para publicagéo;

e Critérios de aceitacao de manuscritos preprints;

e Estrutura dos textos;

¢ Normas bibliogréficas adotadas para citagfes e referéncias bibliograficas a outros
textos, dados de investigacdo, métodos e programas de computador;

e Diretrizes sobre guias de publicacao e registos prévios da investigacao;

e Critérios de autoria;

e Diretrizes sobre conflitos de interesse, plagios e outros aspetos éticos;

e Descricdo do procedimento de avaliacao;

e Direitos do autor sobre o artigo publicado;

e Taxas de submisséo ou de publicagéo e politica de isencao.

O/A diretor/a deve enviar ao SciELO as instrucdes aos autores atualizadas. O Comité
Consultivo SciELO Portugal podera solicitar ao/a diretor/a esclarecimentos sobre as instrugcfes
aos autores e fazer recomendacdes para o seu aperfeicoamento, sempre que houver
necessidade.

iii) Fluxo editorial

O fluxo da gestdo dos manuscritos adotado pela revista deve ser devidamente documentado,
incluindo as etapas de processamento desde a rececdo até a decisado final e os atores
envolvidos. As excecgbes ao fluxo regular devem ser também documentadas, como, por
exemplo, avaliagdo acelerada quando as circunstancias o justifiguem. No caso de
apresentacdo de dossiés e suplementos, as responsabilidades e o fluxo editorial devem ser
especificados, seja no editorial ou na introducao ao dossié.



iv) Co

As revi

mposicao da equipa editorial

stas podem adotar diferentes estruturas e denominacdes de instancias de gestédo

editorial. Entretanto, essas estruturas e as funcdes que realizam devem ser documentadas
formalmente e atualizadas anualmente.

a)

b)

Diretores/as

Todas as revistas devem ter um ou mais diretores/as definidos, com afiliacdo nacional
ou estrangeira. Os diretores/as sdo investigadores/as nacionais ou estrangeiros
reconhecidos na area da revista e a sua afiliacdo institucional e os seus curriculos
atualizados devem estar disponiveis on-line e acessiveis de preferéncia pelos
respetivos numeros de registo do ORCID e, desejavelmente, pelo Ciéncia Vitae. Sdo
responsaveis pelo desenvolvimento e implantacéo da politica e gestao editorial e pelo
desempenho final das revistas. Sdo também responsaveis pelo cumprimento dos
critérios de indexagéo do SciELO. Ainda ao nivel de coordenacéo editorial, as revistas
podem ter subdiretores/as, com esta designacao ou similar.

Corpo de editores associados ou de seccao.

A gestéo editorial deve contar preferencialmente com um ou mais grupos definidos de
editores/as que colaboram ativa e sistematicamente com o diretor na gestao do fluxo
de avaliacdo de manuscritos, com énfase na selecdo e interacdo com o0s
especialistas/revisores/as e autores/as. Em geral, estes/as editores/as sdo agrupados
sob a denominacao de editores/as associados/as ou editores/as de seccdo, sao parte
formal da equipa editorial e contribuem sistematicamente na avaliagdo de manuscritos.
Sob a denominagdo de editores/as associados ou de seccdo, devem ser listados
somente investigadores/as que contribuem sistematicamente com a avaliacdo de
manuscritos. Editores/as ad hoc que colaboram na avaliagdo esporadica de
manuscritos, apos solicitagdo do diretor/a ou mesmo de um editor/a associado, devem
ser listados separadamente.

Osl/as editores/as (associados ou de sec¢do ou com outra denominagéo) séo investigadores/as
com afiliacdo nacional ou estrangeira, reconhecidos na area sob sua responsabilidade; os seus

curricu

los atualizados devem estar disponiveis on-line e acessiveis de preferéncia pelos

respetivos nimeros do registo do ORCID https://orcid.org/.

As revistas indexadas pelo SciELO devem maximizar a internacionalizacdo do corpo de
editores/as.

c)

d)

Editores/as honorarios/as

Quando cientistas, ex-editores/as ou personalidades séo referenciados por motivo
honorario ou para agregar prestigio a revista sem, no entanto, participarem
ativamente na gestéo editorial, os seus nomes devem ser listados separadamente
sob uma denominacdo correspondente que evidencie que ndo atuam como

editores/as na gestdo dos manuscritos.

Conselho Editorial

Quando existir, terd a funcdo de assessorar a instituicdo responsavel pela revista, o/a


https://orcid.org/

diretor/a e os editores/as associados, avaliar o desempenho da revista e elaborar
recomendacbes sobre politicas editoriais, visibilidade e inova¢gBes para a sua
melhoria. Os membros do conselho editorial devem ser cientistas reconhecidos na
area da revista com afiliacdo institucional em Portugal ou no estrangeiro. Os
editores/as associados/as ou de secc¢ao podem fazer parte do conselho editorial ou
participar nas suas reunides. O conselho editorial deve reunir-se periodicamente, de
forma presencial ou on-line.

A composicdo da equipa editorial e as suas atividades no processo de revisdo dos
manuscritos deverdo ser registadas no sistema de gestdo de manuscritos adotado pela
revista, como se indica na proxima seccao.

As mudancgas na estrutura e composi¢ao da gestao editorial da revista devem ser comunicadas
ao SciELO para atualizacdo da pagina da revista na respetiva interface.

5.1.4. Avaliagcao de manuscritos

A avaliagdo dos manuscritos de alguma forma submetidos a uma revista indexada pelo
SciELO deve ser realizada por meio de um ou mais revisores/as e especialistas, cujas
recomendacdes apoiam o0s editores/as nas decisbes de aprovagdo ou rejeicdo de
manuscritos. O/A diretor/a ou o/a editor/a associado/a (ou de seccao) correspondente € o/a
responsavel final pelas decises, segundo o fluxo de processamento adotado pela revista.

As revistas podem adotar diferentes processos de avaliacdo e denominacéo das instancias
responsaveis que conduzem a aprovagdo ou rejeicdo de manuscritos. Entretanto, os
procedimentos adotados devem ser especificados formalmente nas instru¢cdes aos autores.
O processo de revisdo deve ser transparente e documentado. O/A autor/a deve ter sempre
acesso ao estado de avancgo da avaliacao.

O SciELO recomenda e valoriza as revistas que adotam a revisao por pares aberta, ja que
esta constitui uma boa pratica da Ciéncia Aberta, permitindo aumentar a transparéncia,
eficiéncia e responsabilidade no processo de revisao.

Os artigos aprovados devem ser publicados com as principais datas do processo de avaliacao,
edicdo e publicagdo, sendo obrigatorias as datas completas (dia, més e ano) de rececéo e de
aprovagao do manuscrito. Os controlos do SciELO consideram como data de publicagdo dos
novos artigos a data de carregamento na base de dados do SciELO e de disponibilizagéo on-
line no site do SciELO.

As revistas SciELO podem gerir e operar a avaliagdo dos manuscritos com apoio de um
sistema de gestdo on-line certificado pelo SciELO (como o Open Journal Systems ou o
Scholar One), visando maximizar a eficacia e transparéncia do processo de avaliagéo,
minimizar o tempo entre a submissdo e o parecer final, permitir que as partes envolvidas
acompanhem o processo de avaliagdo e dispor de registos e estatisticas de controlo do fluxo
de gestdo dos manuscritos.

Os sistemas ou servicos de gestdo de manuscritos devem atender as seguintes
caracteristicas minimas:

o Registar os dados do/a autor/a correspondente e demais autores/as, incluindo e-mail
e numero de registo do ORCID;



e Iniciar o processo de submissdo com um formulario (check-list) sobre os
requisitos a que o manuscrito deve atender para prosseguir no processo de
avaliacao;

e Registar o processo de avaliagdo dos manuscritos com énfase nas
recomendacdes dos/as revisores/as e de especialistas;

o Possibilitar que o/a autor/a acompanhe on-line a evolucdo da avaliagcdo do
manuscrito, a partir da sua submisséo, com indicacdo das datas de inicio e fim de
cada uma das etapas do processo de avaliacédo;

e Interoperar com sistemas ou servigos reconhecidos de controlo de plagio;

e Interoperar com sistemas de cobranca de taxas de publicacdo de artigos para
atender as revistas que adotam esta op¢ao;

e Fornecer estatisticas do processo de avaliagdo, compreendendo, entre outras, 0
namero dos manuscritos que foram recebidos, dos rejeitados na primeira avaliagdo
pelo/a diretor/a ou diretor/a adjunto/a, dos enviados para editores/as associados/as
(ou de secg¢éao) quando for o caso, dos enviados para especialistas/revisores/as e do
resultado final de aprovados e rejeitados. As estatisticas sobre os manuscritos devem
ser controladas pela origem geogréfica e institucional dos/as autores/as, lingua e area
ou areas teméticas;

e Fornecer estatisticas da duragédo das etapas de processamento dos manuscritos
entre a rececgdo e a primeira avaliagéo, as interagdes entre o/a diretor/a, editores/as
associados/as (ou de sec¢ao) e os/as autores/as até ao parecer final,

Estes controlos e estatisticas fardo parte do relatério anual de desempenho das revistas e
serdo utilizados pelo Comité Consultivo como uma das fontes de avaliacdo do desempenho
da revista. As revistas deverdo informar anualmente o nimero de manuscritos recebidos e
processados no ano anterior.

O Comité Consultivo podera solicitar ao/a diretor/a esclarecimentos sobre o procedimento de
revisdo por pares adotado pela revista.

O tempo médio de processamento dos manuscritos deve ser no maximo de até 6 (seis)
meses, considerando o tempo entre as datas de submissdo e de decisao final quanto a
publicagéo, e de até 12 (doze) meses, considerando o tempo entre as datas de submisséo e
publicagcdo do manuscrito. Contudo, recomenda-se um ciclo total médio inferior a 6 (seis)
meses.

A submisséo de manuscritos deve estar disponivel de forma continua, ou seja, as revistas
indexadas no SciELO nao devem suspender a rececdao de manuscritos em nenhum periodo
por nenhuma razéo. O SciELO podera apoiar as revistas ou indicar consultores para promover
o aperfeicoamento dos processos de gestdo de manuscritos de modo a evitar a exclusdo das
revistas da Colecéao.

Os especialistas/revisores/as devem ser investigadores/as nacionais e estrangeiros e
reconhecidos na area cientifica dos textos em avaliagdo. As revistas indexadas pelo SciELO
devem maximizar a participacdo de especialistas/revisores/as afiliados a instituicbes
estrangeiras. A Tabela 1 sera considerada como referéncia para avaliar o nimero de



especialistas/revisores/as com afiliacdo estrangeira que avaliam pelo menos um manuscrito.
A Tabela 1 estabelece as percentagens anuais minimas esperadas e as recomendadas que
0s conjuntos de revistas devem obedecer, segundo as areas teméticas e para a Cole¢cdo como
um todo.

Tabela 1. Percentagem minima de especialistas/revisores/as com afiliagao institucional
estrangeira para o conjunto das revistas de cada area temética

Percentagem de manuscritos avaliados por
) especialistas/revisores/as com afiliagdo estrangeira
Area tematica Minima Recomendada

Agrarias 25% 30%
Biologicas 30% 40%
Engenharias 30% 40%
Exatas e da Terra 30% 40%
Humanas 20% 25%
Linguistica, Letras e Artes 20% 25%
Saude 25% 30%
Sociais Aplicadas 20% 25%
SciELO Portugal 25% 35%

5.1.5. Fluxo de producéo editorial

A periodicidade e o numero de artigos publicados por ano séo indicadores do fluxo da
producéo editorial da revista e da producéo cientifica da area tematica correspondente. Os
valores de referéncia requeridos pela indexag¢édo no SciELO dependem da area tematica na
qual a revista é classificada. A periodicidade é também um indicador relacionado com a
oportunidade e velocidade da comunicag&o.

As revistas devem preferencialmente publicar os artigos de forma continua logo que sejam
aprovados e editados. E recomendado que os/as editores/as comuniquem a Colecdo SciELO
Portugal no inicio de cada ano a sua intencdo de adotar a publicacdo continua para evitar
conflitos nas bases.

Os artigos séo reunidos num volume anual com ou sem edi¢cdes periddicas (numeros).
Quando ndo houver edi¢bes (niumeros), a publicacdo dos artigos deve ocorrer ao longo do
ano.

Quando os artigos sdo reunidos em edicdes periddicas, estas devem estar finalizadas
preferencialmente no inicio do periodo. Para as revistas que ndo adotam a publicacdo
continua, a Tabela 2 indica os valores minimos e recomendados para a periodicidade.

Como se indica na sec¢ao 6.1 aindexacao € descontinuada quando a revista deixa de publicar



durante 6 meses.

A Tabela 2 indica também, para o conjunto de revistas de cada area tematica, 0 nUmero médio
- minimo e recomendado - de artigos publicados por ano.

Tabela 2. Fluxo de producéo editorial segundo periodicidade das revistas e nimero médio de
artigos minimo e recomendado por ano por conjuntos de revistas de cada area tematica

Periodicidade Numero médio de artigos

Area tematica Minima Recomendada Minimo Recomendado
Agrérias Semestral Trimestral 20 25
Bioldgicas Semestral Trimestral 20 25
Engenharias Semestral Trimestral 15 20
Exatas e da Terra Semestral Trimestral 15 20
Humanas Semestral Trimestral 10 14
Linguistica, Letras e Artes Semestral Trimestral 10 14
Saude Semestral Trimestral 20 25
Sociais Aplicadas Semestral Trimestral 10 14

5.1.6. Tempo de existéncia para a admisséo

A revista deve ter, pelo menos, 4 (quatro) nimeros publicados ou o correspondente ao nimero
minimo de artigos de dois anos em publicacdo continua para ser considerada no processo de
avaliacdo para indexacao na Cole¢édo SciELO Portugal.

5.1.7. Pontualidade para a admissao

A publicacdo deve ser pontual, de acordo com a respetiva periodicidade. Revistas que ndo
publicaram nos Ultimos 6 (seis) meses ndo serdo consideradas no processo de avaliagcdo da
Colecao SciELO Portugal.

5.1.8. Lingua dos titulos, resumos, palavras-chave e texto

Os artigos devem conter titulo, resumo e palavras-chave na lingua original do texto do artigo
e em lingua inglesa, quando esta nao for a lingua original.

Os artigos das revistas da Colecdo SciELO Portugal podem ser publicados em qualquer
lingua, com énfase no portugués e no inglés. O modelo SciELO permite a publicagédo
simultanea em duas ou mais linguas. As revistas SCIELO devem maximizar o nimero de
artigos originais e de revisdo em inglés de acordo com a sua érea tematica.

O uso apropriado da lingua, a qualidade das traducdes e o uso de listas controladas de
palavras-chave s&o considerados na avaliacéo.



5.1.9. Afiliacdo de autores/as

O registo exaustivo das afiliagbes dos/as autores/as € requerido para o acompanhamento da
origem institucional e geografica das investigacdes publicadas pelas revistas do SciELO.
Assim, todos os tipos de documentos, sem excec¢do, devem ter autoria com especificacédo
completa das instancias institucionais e geogréficas as quais esta afiliado cada um/a dos/as
autores/as. Cada instancia institucional é identificada por nomes de até trés niveis
hierarquicos ou programaticos e pela localizacdo geogréfica (cidade e pais) em que a
instituicdo de afiliacdo esta localizada. Quando um/a autor/a é afiliado em mais do que uma
instancia, cada afiliagdo deve ser identificada separadamente. Quando dois ou mais
autores/as estao afiliados na mesma instancia, a identificacdo da instancia é feita uma Unica
vez. Quando o/a autor/a ndo tem afiliaco institucional, regista-se a afiliacdo indicando que se
trata de um/a investigador/a auténomo/a, incluindo-se, porém, os demais elementos da
localizagdo geograéfica.

As instancias académicas sdo as mais comuns de afiliacdo dos/as autores/as. Estruturas
tipicas de afiliagdo académica combinam, normalmente, dois ou trés niveis hierarquicos, como
por exemplo: departamento-faculdade-universidade, programa de pés-graduagéo-faculdade-
universidade, instituto de investigacao-universidade, hospital-faculdade de medicina-
universidade, etc. S&o comuns também institutos, empresas ou fundagfes publicas ou
privadas, relacionadas com investigacdo e desenvolvimento. Ocorrem também instancias que
desenvolvem ou participam na investigacdo que sdo Orgdos governamentais, ligados a
ministérios e a secretarias de estado. Outros autores/as sao ainda afiliados em empresas
nacionais e multinacionais. H& ainda os/as autores/as afiliados/as em instancias
programaticas ou envolvendo comunidades de investigadores/as ou profissionais que
funcionam em torno de um programa, projeto ou rede e podem ter duracédo limitada.

A apresentacdo da afiliacdo deve guardar uniformidade em todos os documentos e
recomenda-se o seguinte formato:

e A identificacdo das afiliacbes deve vir agrupada, logo abaixo dos nomes dos/as
autores/as, em linhas distintas. Os nomes e as afiliacdes sdo relacionados entre si
por etiquetas;

e A identificacdo das instancias institucionais deve, sempre que aplicavel, indicar as
unidades hierarquicas correspondentes. Recomenda-se que as unidades
hierarquicas sejam apresentadas em ordem decrescente, por exemplo, universidade,
faculdade e departamento;

e Em nenhum caso as afiliacbes devem vir acompanhadas das titulagbes ou mini-
curriculos dos/as autores/as. Estas, quando presentes, devem ser publicadas
separadamente das afiliacbes como notas do/a autor/a;

e O endereco do/a autor/a para correspondéncia deve ser apresentado separadamente
e podera vir no final do artigo;

e Os nomes das instituicbes e programas deverdo ser apresentados por extenso e no
idioma original da instituicdo ou na versdo em inglés, quando se tratar de uma lingua
ndo romanica. Veja os exemplos:

0 Universidade de S&o Paulo, Faculdade de Medicina, Departamento de



Pediatria, Sdo Paulo, SP, Brasil;

0 Universidad Nacional Autbnoma de México, Instituto de Investigaciones

Biomédicas, Departamento de Pediatria, Ciudad de México, México;

o Johns Hopkins University, School of Medicine, Department of Pediatrics;

e Osnomes de autores/as devem vir acompanhados dos respetivos nimeros de registo

do ORCID.

Revistas endbgenas, ou seja, que publicam artigos de autores cujas afiliacées, na sua maior

parte, sdo de uma Unica instituicdo ou regido geografica, ndo serao admitidas.

As revistas indexadas no SciELO devem maximizar a internacionalizacéo da afiliacdo dos/as
autores/as com base na Tabela 3, que apresenta as percentagens anuais minimas esperadas
e recomendadas de autores/as com afiliagdo institucional estrangeira por area temética. Estas

percentagens deverdo ser cumpridas por areas tematicas e para o conjunto da Colecéo.

Tabela 3. Percentagem minima e recomendada de autores/as com afiliac&o institucional
estrangeira

Percentagem de autores/as com afiliagdo

estrangeira

Area tematica Minima Recomendada
Agrérias 15% 30%
Biol6gicas 30% 40%
Engenharias 30% 40%
Exatas e da Terra 30% 35%
Humanas 20% 25%
Linguistica, Letras e Artes 20% 25%
Saude 25% 35%
Sociais Aplicadas 20% 25%
SciELO Portugal 20% 35%

5.1.10. Citacdes recebidas

A revista devera apresentar um indice de citagfes recebidas de artigos de outras revistas e
de autocitacBes compativel com as demais revistas da mesma area tematica. Para a
admissdo, serdo consideradas as cita¢des nos indices bibliograficos, no Google Metrics e nos
demais indices onde porventura a revista esteja indexada.

Para as revistas ja indexadas, o SciELO Citation Index, que compreende as revistas SciELO

e WoS, sera utilizado como indice de referéncia.




5.1.11. Normalizagédo dos textos, citacdes e referéncias bibliograficas

As revistas devem especificar nas instrucbes aos autores as normas gque seguem para a
estruturacao e apresentacdo dos textos e para a apresentacéo e formatacdo das citacoes e
das referéncias bibliogréaficas.

A estruturacdo dos textos € dependente das &reas teméticas e dos tipos de documentos. As
revistas devem preferencialmente seguir padrées e praticas mais comuns nas respetivas
areas tematicas. Algumas areas tematicas contam com guias e diretrizes para publicacdo de
determinados tipos de investigacdes, como é o caso da Rede Equator para as ciéncias da
saude.

Para as citacdes e referéncias bibliograficas recomenda-se a adocdo fiel de normas
estabelecidas formalmente como padr6es nacionais e/ou internacionais e mais utilizadas
internacionalmente na area tematica da revista. A adogao precisa de normas bibliograficas é
essencial para viabilizar o processo de marcacao e geracao estruturada dos textos em XML.
As citacBes e referéncias bibliograficas sdo utilizadas quando textos, métodos, dados,
arquivos historicos, colecdes e programas de computador sao utilizados nos artigos.

Somente as referéncias listadas no final do texto numa sec¢éo bem definida serdo marcadas
de modo a possibilitar o seu carregamento nas bases de dados para inclusao nas métricas de
citacdes. As referéncias bibliograficas que aparecem em notas de rodapé e néo incluidas na
lista de referéncias no final do artigo ndo serdo marcadas e ndo participardo das métricas do
SciELO.

5.1.12. Politica de acesso aberto e alinhamento com a ciéncia aberta

Todas as revistas e artigos indexados no SciELO sdo publicados em acesso aberto na
modalidade dourada, sem embargo. O Programa SciELO formaliza o acesso aberto por meio
da adocéo de atribuicbes de acesso do Creative Commons para todas as revistas e artigos
indexados nas suas coleg¢des. A licenca padrdo adotada pelo SciELO a partir de 2015 é CC-
BY, que autoriza a partilha e adaptacfes dos artigos sempre e quando esteja assegurado o
crédito dos autores, uma hiperligacéo para a licenca e a indicacdo das mudancas, quando
realizadas. A informag&o do tipo de licenca adotada pela revista deve obrigatoriamente
constar nos PDFs e XMLs enviados para publicacdo. As revistas indexadas antes de 2021
inclusive podem eventualmente optar pelas atribuicdes CC-BY-NC que ndo permitem uso
comercial e CC-BY-NC-ND gque ndo permitem uso comercial nem adaptacdes.

VersBes anteriores e documentacdes referentes ao Creative Commons podem ser obtidas no
website www.creativecommons.org.

O SciELO promove o alinhamento do programa e das revistas com as praticas de
comunicagdo da ciéncia aberta que preconiza a abertura de todos os componentes que
fundamentam a comunicacdo da investigacdo, tais como métodos, dados e programas de
computador. Esta abertura visa contribuir para acelerar a publicacdo das investigacoes,
facilitar a avaliacdo dos manuscritos, permitir a replicabilidade das investigacbes e a
reutilizacdo dos dados recolhidos. Nesse sentido, 0 SCiELO esta a implementar os seguintes
avancos:

e Aceleracao da publicacdo das investigacdes por meio da publica¢éo continua;
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e Aceleracdo da publicacdo das investigacdes por meio de preprints, entendidos como
manuscritos prontos para submissao a revistas e que sao disponibilizados em acesso
aberto na Web em repositorios ou servidores de preprints antes da submissao a uma
revista. O SciELO opera um servidor central de preprints. As revistas deverédo
especificar nas instru¢cdes aos autores os critérios de aceitacdo de preprints;

e Identificagdo e recomendacao de repositérios de dados de investigacdo por area
temdtica para orientar o depésito destes dados. O SciELO segue os principios FAIR
(Findable, Accessible, Interoperable and Reusable) para a qualificacdo dos
repositorios de dados;

e O SciELO seguira as diretrizes TOP (Transparency and Openness Promotion) para
a qualificacéo dos artigos e revistas com relacao a citagéo e referenciacdo de dados,
métodos, programas de computador, etc.

A expectativa € que as revistas indexadas no SciELO venham a operar em plena
consonancia com os principios e préaticas da ciéncia aberta até ao final do ano de 2021.

5.1.13. Registo de ensaios clinicos

As revistas da Colegéo SciELO Portugal que publicam resultados de ensaios clinicos (clinical
trials) devem incluir nas instrugbes aos autores a recomendacgdo para registo prévio dos
ensaios publicados. Devem exigir também o respetivo numero de identificagdo como condigc&o
para aceitacdo dos manuscritos.

5.1.14. Registo de material biolégico de referéncia e de sequéncias
de DNA

As revistas da Colecdo SciELO Portugal que publicam resultados sobre ensaios com
organismos vivos como fungos, bactérias, plantas, etc., devem incluir nas instrugdes aos
autores a recomendacao para registo e depdsito prévio de material de referéncia (vouchers)
em colecdes registadas e de acesso publico e exigir o respetivo numero de identificacdo como
condigéo para aceitacdo dos manuscritos.

O mesmo procedimento aplica-se em relagdo ao depdsito de sequéncias de DNA em bancos
de dados habilitados.

5.1.15. Disponibilizacao dos dados de investigacao

A disponibilizacdo dos dados das investigacGes utilizados nos artigos em repositorios de
acesso aberto, seguindo padrdes de registo que assegurem a autoria, 0 uso e citacdo dos
dados, assim como do artigo correspondente, é recomendavel, pois contribui para a
replicabilidade das investigacdes, aumentando também a visibilidade e as citac6es das

investigacdes e das revistas.



5.1.16. Digital Object Identifier (DOI) e link para os textos completos

Em 2021, todos os documentos publicados pelas revistas SciELO devem ter o respetivo DOI.
O DOI pode ser obtido pelo SciELO sob um prefixo comum ou diretamente pela revista ou a
quem a revista delegar.

O DOl deve ser especificado no texto XML e no PDF enviados ao SciELO e o registo do DOI
deve conter obrigatoriamente um link para o texto completo do artigo.

Quando o DOI é obtido pelo SciELO, todos os servigcos sdo automaticamente ativados como
parte de sua operacao regular.

5.1.17. Textos completos em XML

Nos numeros e/ou artigos de 2021, as revistas SciELO devem ter os textos completos dos
documentos estruturados em XML segundo o SciELO Publishing Schema (SciELO PS) que é
composto pela NISO Z239.96-2015 — Journal Article Tag Suite (JATS) — e por um conjunto de
regras que especializam aspetos da especificacdo JATS, intitulado Estilo ScIELO. O arquivo
XML dos diferentes tipos de documentos enviado ao SciELO deve vir acompanhado das
imagens em alta definicdo e do arquivo PDF correspondente, e, sempre que possivel, do
arquivo no formato ePUB. Quando o artigo for multilingue, o arquivo XML deve
necessariamente conter todas as versdes de traducdo, as quais devem ser conjuntamente
entregues para publicacéo.

Os arquivos dos artigos em XML e as respetivas imagens sdo considerados a fonte original
dos artigos para referéncia e preservacao.

5.1.18. Marketing e divulgacao

No final do ano de 2021, as revistas indexadas no SciELO devem contar com um plano
operacional de marketing e divulgacao, exigindo-se como minimo, por um lado, a gestao de
uma lista atualizada de investigadores/as potenciais, autores/as e utilizadores nacionais e
internacionais, potenciais leitores/as, assim como de instituicbes relacionadas, e, por outro
lado, a producéo de press releases de cada novo numero ou de novos artigos selecionados.
Os press releases poderao também ser partilhados com o SciELO e publicados no seu portal
(ver "Normas para publicacdo de Press Releases").

E esperado que as revistas disseminem as novas investigagdes nas redes sociais mais
pertinentes, utilizando o Twitter, o Facebook e/ou outros sistemas. Devem também
desenvolver mecanismos que fomentem a presencga nos sistemas orientados a gestdo de
informacdo e comunicacdo de investigadores/as, como sdo o Academia.edu, o Mendeley, o
ResearchGate, etc. As revistas podem fazer uso de instancias proprias ou coletivas, incluindo
as que o SciELO opera nas redes sociais, como o Blog SciELO em Perspectiva.

5.1.19. Indexacéo na Base de dados DOAJ

A partir de janeiro de 2022, a indexacdo no DOAJ passara a ser um critério obrigatério para o
ingresso e a permanéncia de revistas na Cole¢éo SciELO Portugal. Entretanto, durante o ano
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de 2021, as revistas que ndo estejam j& indexadas deverdo enviar prova da submissdo da
candidatura ao DOAJ.

A indexacdo no DOAJ é um indicador internacional comprovativo de que as revistas de acesso
aberto seguem boas préticas editoriais.

5.1.20. Erratas e retratacbes

Os/As diretores/as devem enviar ao SciELO a comunicacao de erratas logo que elas sejam
emitidas para sua publicagdo no nimero ou volume correspondente da revista no SciELO, de
acordo com o Guia para o reqisto e publicacéo de Errata.

Quando um artigo é retratado, o/a diretor/a da revista deve comunicar ao SCiELO os motivos
da retratacdo e seguir os procedimentos do Guia para o registo e publicacdo de retratacéo.

5.1.21. Termo de responsabilidade sobre os conteudos publicados

A responsabilidade pelo contetdo das revistas e dos artigos é dos/as autores/as e dos/as
diretores/as, conforme acordos estabelecidos entre as partes. O Programa SciELO e a
Colecao SciELO Portugal ndo assumem nenhuma responsabilidade legal relacionada com os
contetdos publicados pelas revistas. Qualquer pedido recebido serd enviado para o/a
diretor/a da revista em causa.

5.1.22. Declaracgéo da contribui¢céo de autores/as e colaboradores

A autoria de um documento atribui crédito e implica responsabilidade pelo contetdo
publicado. As revistas SciELO devem instruir os/as autores/as a registar no final dos artigos
a contribuicdo de cada um/a dos/as autores/as e colaboradores, conforme indicagdes
explicitas nas instrucdes aos autores. Sempre que possivel, observar-se-do os principios
consignados em https://casrai.org/credit/.

5.2. Procedimentos do processo de avaliacdo para admissao

Para ser incluida e permanecer na Colecédo SciELO Portugal, a revista deve aceitar e seguir
0s critérios para admissao e permanéncia na Colecéo.

Todas as decisfes relativas ao ingresso e permanéncia de revistas na Colecdo SciELO
Portugal sdo tomadas exclusivamente pelo Comité Consultivo.

O processo de admisséo inicia-se com a submisséo voluntaria de pedido de avaliacdo por
parte do/a diretor/a da revista, por meio de uma carta dirigida ao Comité Consultivo justificando
a submisséo, acompanhada pela documentacgéo especificada no website da Cole¢&do SciELO
Portugal (secdo Procedimentos para Inclusdo de Revistas na Colecdo SciELO Portugal). A
documentacdo minima requerida é a seguinte:

a. O endereco na Web (URL) da revista e indica¢éo de acesso aos 3 ultimos niameros
regulares publicados ou ao volume corrente, no caso de publicacao continua sem
ndmeros;
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http://old.scielo.org/local/content/pdf/8_.pdf
http://old.scielo.org/local/content/pdf/8_.pdf
http://old.scielo.org/local/content/pdf/8_.pdf
http://old.scielo.org/local/content/pdf/8_.pdf
https://casrai.org/credit/
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5
http://www.scielo.mec.pt/avaliacao/avaliacao_pt.htm#5

b. Formulario utilizado pela revista no processo de avaliagdo de manuscritos recebidos;
e

c. Formulario de avaliacdo do SciELO preenchido com os dados da revista.

Com a documentacédo reunida, o processo segue duas etapas principais de avaliacdo. A
primeira é denominada pré-avaliacdo e compreende a apreciacdo dos dois conjuntos de
critérios formais descritos neste documento. As revistas aprovadas na primeira etapa sao
avaliadas quanto ao mérito cientifico e quanto a contribuicdo para o desenvolvimento das
respetivas areas teméticas e para o desenvolvimento da Colec¢ao SciELO Portugal. A segunda
avaliacdo conta com o apoio de dois ou mais pareceres de especialistas/revisores/as da area
e é realizada pelo Comité Consultivo.

5.2.1. Pré-avaliacdo de ambito, revisao por pares, tempo de existéncia
e pontualidade

A adequacao das revistas quanto aos requisitos do Ambito (item 4), Avaliagdo de manuscritos
(item 5.1.4), Tempo de existéncia (item 5.1.6) e Pontualidade para admisséo (item 5.1.7) é
necessaria como condi¢do inicial para a sua inclusdo no processo de avaliagdo para
indexacdo na Colecéo SciELO Portugal.

5.2.2. Avaliacao de formato, representatividade e distribuicao
institucional, tematica e geografica

Sao analisadas as caracteristicas de apresentacdo, estrutura e normalizacdo da revista, cujos
textos devem ser, a partir de 2021, marcados de acordo com o SciELO Publishing Schema
(item 5.1.17), bem como aspetos relacionados com a representatividade e a distribuicdo
institucional, tematica e geografica dos membros do corpo editorial e dos/as
especialistas/revisores/as e dos/as autores/as dos artigos dos 3 (trés) dltimos numeros
publicados.

A avaliacdo de formato compreende a andlise de um conjunto de caracteristicas de
apresentacgédo, estrutura e normalizagédo da revista com base nas normas internacionais de
edicdo de revistas cientificas. Os textos dos diferentes tipos de documentos devem ter
estrutura passivel de fornecer os metadados padréo de indexacao bibliografica e também, a
partir de 2021, ser passiveis de marcacdo em XML, segundo o SciELO Publishing Schema
(tem 5.1.17). A frequéncia de publicagcdo deve obedecer a minima exigida para a area
tematica (Tabela 2) ou traduzir-se na publicacdo em modo continuo.

A avaliacdo de formato compreende também a verificagcdo inicial sobre a contribuicdo da
revista para o cumprimento pela respetiva area tematica das percentagens minimas
recomendadas de numero de artigos (Tabela 2), de autores/as com afiliacdo estrangeira
(Tabela 3) e de especialistas/revisores/as com afiliacdo estrangeira (Tabela 1).

A avaliacdo da cobertura e representatividade da revista na respetiva area tematica, nas
afiliacdes institucionais e nas localidades geograficas compreende a distribuicdo dos
membros do corpo de editores/as associados/as, editores/as ad hoc,



especialistas/revisores/as e autores/as nos ultimos 3 (trés) nimeros publicados ou no volume
corrente e/ou anterior se a revista publica de forma continua sem nameros. A concentracao
institucional ou geografica de qualquer dos/as autores/as € considerada como limitativa,
podendo comprometer a admisséo da revista na Colecao; pelo contrério, a internacionalizacéo
do corpo de editores/as, especialistas/revisores/as e autores/as sera considerada um
indicador positivo.

O resultado da pré-avaliacéo é analisado e o Comité Consultivo decide pela rejeicao do pedido
de admissdo com a respetiva justificac@o ou pela continuidade do processo de avaliacéo.

5.2.3. Avaliacédo de mérito cientifico por pares

As revistas aprovadas na primeira etapa seréo avaliadas quanto ao seu contetdo, com base
em avaliagdes de pelo menos 2 (dois) investigadores da area da revista, em cujos pareceres
lhes é pedido que apreciem as seguintes caracteristicas, partindo dos nimeros selecionados
para avaliagéo:

e Caracter cientifico da revista;
e Qualidade dos artigos da revista,

e Representatividade cientifica e abrangéncia institucional e geografica do
corpo de editores/as e especialistas/revisores/as;

e Processo de revisdo por pares; e

e Importancia e contribuicdo da revisdo para o desenvolvimento da respetiva
area tematica e para o desenvolvimento da Cole¢do SciELO-Portugal.

5.2.4. Avaliacao final do processo de admisséao de revistas pelo Comité
Consultivo

A analise final do processo de avaliacdo das revistas que tenham sido aprovadas na primeira
fase sera realizada em reunido presencial ou on-line com a participacdo minima de 70% dos
membros do Comité Consultivo.

As revistas sao analisadas individualmente. O membro do Comité Consultivo representante da
area tematica da revista faz uma apresentacao sobre a revista seguida de uma recomendacao
para admissdo ou ndo. Todos os membros do Comité sdo chamados a comentar e as
discussbes seguem até se chegar a um consenso ou ampla maioria quanto as decisdes, de
acordo com as seguintes opcoes:

a. Aprovar o ingresso imediato sem restri¢oes;

b. Aprovar o ingresso imediato com restricbes e condicionado ao compromisso do
diretor de que cumprird as recomendacdes do Comité Consultivo no tempo
estabelecido;

c. Aprovar sob condicao, com ingresso somente apés a implantacao das
recomendacdes do Comité Consultivo;

d. N&o aprovar o0 ingresso; e



e. Adiar a decisdo pendente de solicitagdo de esclarecimentos ou pareceres adicionais.

Todas as decisfes sdo fundamentadas nos relatérios internos do Comité e comunicadas
individualmente a cada um/a dos/as diretores/as das revistas analisadas. As revistas
aprovadas sao publicitadas nos Resultados das Reuniées do Comité Consultivo, publicados
no website da Colec¢ao SciELO Portugal.

Apo6s decisdo de aprovacdo, inicia-se o0 processo de registo e publicacdo da revista na
Colecao SciELO Portugal.

6. Critérios de avaliacdo de desempenho para permanéncia na Colecao

A principio, como vimos, a maioria dos indicadores descritos na sec¢éo 5 e adotados para a
avaliacdo de revistas para admisséo na Colecao SciELO Portugal aplicam-se também na
avaliacdo de permanéncia.

O cumprimento das recomendagdes de melhorias apresentadas no parecer de admisséo da
revista e aceites pelo/a diretor/a é considerado também como indicador para a sua
permanéncia na Colegéo.

Os critérios seguintes (itens de 6.1 a 6.5) sao indicadores especificos da avaliacdo de
desempenho utilizados para avaliar a permanéncia de revistas na Cole¢&o SciELO Portugal.

6.1. Pontualidade de publicacao

A rapidez na comunicagdo dos resultados das investigagbes € uma das caracteristicas
desejaveis e essenciais para o avanco do desempenho das revistas SciELO. Como definido
no item 5.1.5, o tempo médio esperado entre a submissdo dos manuscritos e a sua publicagédo
devera ser de 6 meses. Para tanto, o SciELO estimula que todas as revistas adotem a
publicag&o continua.

Entretanto, para as revistas que continuam a adotar a publicacdo por edi¢cdes periddicas
numeradas, a recomendacdo € que cada novo numero saia no comeco do periodo de
referéncia ou preferencialmente antes. O SciELO controla a pontualidade da publicacdo dos
artigos e dos numeros pela data de chegada dos ficheiros a unidade de producéo, que informa
ao Comité Consultivo a ocorréncia de atrasos no envio dos ficheiros.

As revistas que ndo atenderem ao critério de pontualidade serdo analisadas pelo Comité
Consultivo SciELO e poderao vir a receber uma adverténcia; em caso de mais de 6 (seis) meses
sem publicacao, a revista sera excluida automaticamente da Colecéo.

6.2. Indicadores de Uso

A utilizacdo da revista € medida pela evolu¢cdo mensal do niumero de downloads de artigos.
A contagem dos downloads vélidos segue a metodologia do sistema COUNTER.

Se 0 uso da revista é sistematicamente baixo e/ou decrescente quando comparado a
revistas da mesma area, tomando como base um periodo de 3 (trés) anos, a permanéncia



da revista na Colecao é avaliada pelo Comité Consultivo, o qual devera emitir parecer para
gue se estudem as causas e possiveis solu¢des ou propor a excluséo do titulo da colecéo.

6.3. Indicador de impacto de citacdes por artigo

O indicador de desempenho de cada revista, medido com base nas citacdes recebidas por
artigo, é avaliado, sempre que possivel, em conjunto com as revistas da mesma area.

O aumento no numero de citacdes por artigo ou a sua estabilizacdo em posicéo elevada na
distribuicao relativa das revistas da mesma area sao considerados resultados de desempenho
positivo e, portanto, favorecem a permanéncia do titulo na cole¢cdo. O nimero de citacdes é
mensurado no SciELO Citation Index, considerando-se as citagdes concedidas por todas as
revistas da plataforma Web of Science (WoS). Sdo também consideradas para efeitos de
comparagao com outras revistas os desempenhos no WoS, Scopus e Google Metrics.

Na avaliacdo do desempenho das revistas a partir do nimero de cita¢des recebidas por artigo,
o Comité Consultivo analisara também a percentagem de autocitagdo. Elevados indices de
autocitagdo em relacao as revistas da mesma area tematica sdo considerados prejudiciais na
avaliacdo da revista, e o Comité podera solicitar esclarecimentos ao/a diretor/a ou emitir
adverténcia e vir a decidir pela excluséo da revista da Colegdo SciELO Portugal.

6.4. Indicador de influéncia e presenca dos artigos na Web

O indicador de desempenho de cada revista, medido com base nas referéncias recebidas por
artigo nas redes sociais, € avaliado, sempre que possivel, em conjunto com as revistas da
mesma area.

O aumento de referéncias por artigo ou a sua estabilizacdo em posicdo elevada na
distribuicdo relativa das revistas da mesma area sao considerados resultados de desempenho
positivo e, portanto, favorecem a permanéncia do titulo na Coleg&o. A presen¢a na Web e
nas redes sociais € medida pelos indicadores de métricas alternativas (altimetrias).

6.5. Indicadores de internacionalizacdo das revistas

A internacionalizacdo das revistas indexadas pelo SciELO, incluindo a gestdo dos processos
editoriais, a afiliacdo dos/as autores/as dos artigos e a lingua de publicagdo, compreende um
conjunto de condicfes e praticas que favorecem a sua inser¢ao no fluxo internacional da
comunicagdo cientifica, refletindo na sua visibilidade e impacto internacional. As revistas em
consonancia com as respetivas areas tematicas devem maximizar progressivamente a sua
internacionalizacao.

Tendo em conta o conjunto das revistas da Colecdo SciELO Portugal, os principais
indicadores que serdo utilizados para avaliar o nivel de avanco da internacionalizacdo das
revistas indexadas pelo SciELO sé&o os seguintes:

e Evolucdo do nimero de visitas originarios de Portugal e do estrangeiro, com base nos

dados do Google Analytics;
e Evolucdo da quantidade de citagbes por artigos, concedidas por revistas ndo SciELO e
também por autores/as com afiliacédo estrangeira, tendo o SciELO Citation Index como



fonte de referéncia de calculo;

e Evolucdo da presenca nas redes sociais;

e Evolucdo da percentagem de artigos publicados em inglés;

e Evolucdo da percentagem de artigos de autores/as com afiliacdo estrangeira;

e Evolucdo da percentagem de artigos de autoria com colaboracéo internacional,

e Evolucdo da proporcao de investigadores/as de outros paises que exercam as
funcdes de diretores/as, editores/as associados/as e especialistas/revisores/as.

Os valores de referéncia utilizados na avaliacdo da internacionalizacéo das revistas SciELO

serdo definidos pelo Comité Consultivo do SciELO Portugal, de acordo com a evoluc¢ao do
conjunto de revistas da area tematica correspondente.

6.6. Plano de Gestao Editorial

Como parte do processo de avaliagdo de desempenho para permanéncia na Colecdo SciELO
Portugal, além dos indicadores que o SciELO pode obter automaticamente, a SciELO podera
solicitar aos/as editores/as um Plano de Gestéo Editorial com indicagéo do planeamento para
o desenvolvimento editorial da revista nos préximos anos.

7. Parecer do processo de exclusao de titulos

No caso de apuracgéo de resultados desfavoraveis na avaliacdo de desempenho, a revista
recebe uma notificacdo dos aspetos a serem melhorados, que deverdo ser atendidos no
prazo estabelecido pelo Comité Consultivo.

A excluséo de uma revista da Colecdo SciELO Portugal é efetivada apos parecer do Comité
Consultivo e sera comunicada publicamente nos Resultados das Reunies do Comité
Consultivo SciELO Portugal.

A exclusdo de uma revista da Colecdo ndo afeta a disponibilizacdo dos numeros ja
publicados.

8. Recursos das decisoes do Comité Consultivo

O/A diretor/a da revista podera apresentar, a qualquer tempo, recurso da decisdo do Comité
Consultivo nos casos de ndo admisséo, restricbes para admissdo, adverténcias e exclusdo da
Colecao SciELO Portugal.

Os recursos serdo examinados pelo Comité Consultivo, que podera tomar as seguintes
decisbes:

[.  Manter a decisdo que motivou o recurso;
m. Manter parte da decisdo que motivou o recurso;
n. Solicitar informacao adicional ao/a diretor/a;

0. Solicitar que a revista seja reavaliada com o apoio de especialistas/revisores/as na
area; e



p. Aceitar o recurso.

O parecer do Comité Consultivo sera comunicado ao/a diretor/a da revista.

9. Readmissao

As revistas excluidas da Colecao SciELO Portugal poderdo ser readmitidas por decisdo do
Comité Consultivo sempre que voltarem a cumprir os critérios de inclusdo ou permanéncia na
Colecdo. A readmissdo sera avaliada pelo Comité Consultivo SciELO Portugal, conforme
descrito nos itens 5.1 e 5.2.

A readmissédo nao serd efetivada imediatamente apds a excluséo de um titulo da colecdo. Para
ser reavaliada, a revista devera encaminhar documentacdo atualizada e demonstrar que
cumpre os critérios em, pelo menos, 2 (dois) nimeros consecutivos ou o0 equivalente em
namero de artigos no caso de publicagédo continua.

10. Resultados das reunides do Comité Consultivo SciELO Portugal

Todas as decisbes do Comité Consultivo que alterem a composicdo ou a politica de
desenvolvimento da Colecado serdo comunicadas publicamente na secéo “Avaliagao de Revistas
da Colecao SciELO Portugal’, no site da Colegao SciELO Portugal.



Anexo 1. Tipos de documentos

Os seguintes tipos de documentos, com autoria e titulo préprio diferente do titulo da seccéo,
serdo indexados, publicados e incluidos nas métricas de desempenho do SciELO: adenda,
artigo de investigacdo, artigo de revisdo, carta, comentario de artigo, comunicacao breve,
comunicacgdo rapida, discurso, discussao, editorial ou introducdo, entrevista, errata, norma ou
diretriz, obituario, registo ou noticia, relato de caso, resenha critica de livro, resposta, retratacao,
retratacdo parcial e “outro” (quando o documento tem conteudo cientifico que justifica sua
indexacdo mas nenhum dos tipos anteriores se aplica), conforme a descricdo seguinte:

Tipo de documento

Descrigéo do tipo de documento

Adenda (adendo)

Um trabalho publicado que agrega informagé&o ou
esclarecimento a outro trabalho (o tipo "errata” corrige um
erro em um material publicado previamente).

Artigo de investigacao
(artigo de pesquisa)

Artigo comunicando uma investigag&o original (O tipo "artigo
de revisdo" descreve uma revisdo da literatura, sumario de
investigacao, ou artigo estado da arte).

Artigo de reviséo

Revisdo ou artigo sumario do estado da arte (O tipo "research
article" descreve investigacao original.)

Carta

Carta dirigida a revista, tipicamente comentando um trabalho
publicado.

Comentario de artigo

Um documento cujo objeto ou foco é outro artigo ou artigos;
artigo que comenta outros artigos. Este tipo de documento
pode ser usado quando o editor de uma publicacdo convida
um/a autor/a com uma opinido oposta para comentar um
artigo controverso e entdo publica os dois artigos juntos. O
tipo "editorial" que tem similaridade é reservado para
comentarios escritos pelo/a editor/a ou membro da equipa
editorial ou autor/a convidado/a.

Comunicacao breve

Comunicacao sucinta de resultados de investigacao.

Comunicacao rapida

Atualizacdo de uma investigag&o ou outros itens noticiosos.

Discurso Documento de transcricdo de uma comunicacdo, conferéncia
ou apresentacéao oral.
Discusséo Discusséo convidada relacionado com um artigo especifico ou

com um ndmero da revista.

Editorial ou introducdo

Peca de opinido, declaracdo politica ou comentario geral
escrito por um membro da equipa editorial (com autoria e
titulo proprio, diferente do titulo da secgéao).

Entrevista

Ato de entrevistar ou ser entrevistado. E uma conversa entre
duas ou mais pessoas com um fim determinado, contendo




perguntas feitas pelo/a(s) entrevistador(es/as) de modo a
obter informacado necessaria por parte do/a(s)
entrevistado/a(s).

Errata Modificac&o ou correcdo de material publicado previamente.
Em inglés é chamado também de "correction". (O tipo
"adenda" aplica-se apenas para material adicionado a um
material publicado previamente).

Norma ou diretriz Documento de um guia ou diretriz estabelecida por uma
autoridade biomédica ou de outra area como um comité,
sociedade, ou agéncia governamental.

Outro Quando o documento é indexado e ndo se aplica
precisamente nenhum dos tipos anteriores.

Obituario, registo Anuncio do falecimento ou elogio a um/a colega falecido/a
recentemente.

Relato de caso Estudo de caso, relato de caso, ou outra descricdo de um
caso.

Resenha critica de livro Resenha ou andlise critica de um ou mais livros impressos ou
on-line. (O tipo "revisdo de produto” é usado para analise de
produtos).

Resposta Resposta a uma carta ou comentario, tipicamente pelo/a
autor/a original comentando sobre comentarios.

Retratacdo Retratacdo ou negacao de material publicado previamente.

Retratacdo parcial Retratacdo ou negacao de parte ou partes de material

publicado previamente.

Os seguintes tipos de documentos néo serdo indexados, publicados nem incluidos nas métricas
de desempenho do SciELO: anuncios, calendarios, chamadas, livros recebidos, noticias,
reimpressdes, relatérios de reunido, resumos, resumos expandidos ou resumos de teses,
revisdbes de produtos, teses e traducbes (de artigos ja publicados), conforme a descricdo
seguinte:

Tipo de documento Descricdo do tipo de documento

Anuncio Material anunciado na revista (pode ou ndo estar diretamente
relacionado com a revista).

Calendario Lista de eventos.
Chamadas Sumaério ou chamada de itens do nimero corrente da revista.
Livros recebidos Notificacdo que itens, como livros ou outros trabalhos, foram

recebidos pela revista para andlise ou consideracao.




Noticia

Noticia, normalmente atual, mas, atipicamente, histérica.

Reimpresséo

Reimpresséo de um documento publicado previamente.

Relatério de reunido

Relatério de uma conferéncia, simpdésio ou reunido.

Resumo, resumo expandido
ou resumo de teses

O documento propriamente dito € um resumo (de um artigo
ou apresentacdo) que normalmente foi apresentado ou
publicado separadamente.

Revisdo de produto

Descricdo, andlise ou revisdo de um produto ou servico, como
por exemplo, um pacote de software (O tipo "resenha de livro"
€ usado para a andlise de livros).

Tese Tese ou dissertacao escrita como parte da finalizacdo de um
curso para obtencéo de um grau académico.
Traducéo Traducdo de um artigo original escrito e anteriormente ja

publicado numa outra lingua.




